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Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii,

de catre Comisia Nationala pentru Controlul Activitatilor Nucleare

Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei (legi, norme,
ghiduri)

Structura si atributiile institutiei, conform Regulamentului de Organizare si Functionare
Organigrama

Programul de functionare

Program de audiente

Numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei

Numele si prenumele functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice
Coordonatele de contact ale institutiei: denumirea, sediul, numere de telefon, fax, adresa
de e-mail si adresa paginii de internet

Strategii

Buletin informativ

Comunicate si informari de presa

Mape cu materiale informative distribuite cu diferite ocazii (conferinte de presa,
seminarii, work-shop-uri, etc.)

Discursuri oficiale

Lucrari de specialitate

Publicatii/brosuri

Manualul de identitate vizuala

Proiecte de acte normative aflate in consultare

Propuneri legislative pentru indeplinirea angajamentelor asumate de CNCAN la nivel
international

Declaratii de avere si interese

Revista presei

Corespondenta cu petentii in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces al publicului la informatiile de interes public si cu prevederile OG nr.
27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

Corespondenta cu mass-media

Note de fundamentare

Dispozitii de serviciu, Decizii si Ordine
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Corespondentd interna

Proceduri interne si instructiuni de lucru

Pasapoarte de serviciu/diplomatice

Rapoarte de activitate ale institutiei

Anunturile privind posturile scoase la concurs

Observatii si puncte de vedere la solicitarea altor institutii publice cu privire la situatia
personalului

Regulamentul de Organizare Interna al CNCAN

Dosarele de personal ale angajatilor institutiei si pregatire profesionald aferenta

Statele de functii si statele de personal

Avize primite de la Secretariatul General al Guvernului cu privire la personalul CNCAN
Documente privind modificarea si actualizarea organigramei institutiei

Raportari la ITM  privind modificari ale contractelor individuale de munca
(REVISAL) precum si la ANFP pentru functiile publice

Documente privind organizarea concursurilor de recrutare/angajare de personal
Documentele privind acordarea concediilor de odihna, fara plata, etc.

Raportari statistice solicitate

Fise de post si de evaluare

Adeverinte pentru salariati

Situatia dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti

Lista actelor de decizie interna ale conducerii CNCAN

Actele de decizie internd ale conducerii CNCAN

Registrele de intrare-iesire a corespondentei

Documentele care stau la baza emiterii actelor normative (expunere de motive, note de
fundamentare, referate de aprobare,)

Notele de serviciu,

Opiniile juridice redactate potrivit prevederilor

Raspunsuri formulate in conditiile legii la cereri, scrisori §i sesizari

Documentele care sunt in componenta dosarelor privind litigiile In care institutia este
parte

Documentele intocmite in scopul reprezentarii intereselor CNCAN in fata organelor
administratiei de stat, institutiilor de orice naturd, precum si in fata oricarei persoane
juridice sau fizice, romane ori straine, precum si in cadrul oricarei proceduri prevazute

de lege, 1n baza delegatiilor primite
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Documentele intocmite in scopul reprezentarii intereselor CNCAN in fata instantelor de
judecata: cererile de chemare in judecata, cereri de exercitare a cailor de atac ordinare si
extraordinare, precum si alte cereri
Documentele care sunt in componenta dosarelor privind litigiile in care institutia este
parte
Situatia dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti
Informatii clasificate, conform legii
Bugetul institutiei
Bilantul contabil trimestrial si anual
Executia bugetara lunara
Venituri salariale pe functii
Regulamentul de taxe si tarife pentru autorizarea si controlul activitatilor din domeniul
nuclear
Note privind valoarea estimata a contractului de achizitie publica
Note justificative pentru alegerea altei proceduri de achizitie decat licitatia deschisa sau
licitatia restransa
Anunturi de intentie, de participare si de atribuire a contractelor de achizitie
Invitatii de participare
Note justificative privind cerintele minime de calificare la procedura de achizitie
Documentatia de atribuire a contractului de achizitie publica
Dosarul achizitiei publice
Documente zilnice - facturi
- propunere, angajament bugetar, ordonantare de plata (acte ALOP)
- ordine de platd, foi de varsamant, cec ridicare numerar
- dispozitie de plata/incasare catre casierie

Documente lunare - state salarii

declaratii lunare pentru contributiile aferente salariilor

fise cont, balanta

flux de trezorerie

executie bugetara
Documente trimestriale — dari de seama ( bilant trimestrial)
Documente anuale - situatia financiara (bilant la 31.12)
- bugetul de cheltuieli
Contracte de furnizare, de servicii si de lucrari

Planul anual al achizitiilor publice
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Planul de investitii

Raport privind contractele atribuite in anul precedent

Procese verbale de receptie a mijloacelor fixe

Procese verbale de predare-primire (obiecte de inventar si mijloace fixe)

Procese verbale de inventariere a patrimoniului CNCAN

NIR, bonuri de consum, bonuri de transfer

Situatii centralizatoare privind evidenta consumului de carburanti

Tratate internationale la care CNCAN este parte

Acorduri si conventii la nivel guvernamental si departamental incheiate cu organisme

omoloage din alte tari

> Rapoarte ale Comisiei Europene

» Rapoarte ale Conventiilor la care Romania este parte

» Rapoarte ale Agentiei Internationale pentru Energie Atomica (AIEA)

» Corespondenta privind cooperarea cu state/organizatii din domeniul nuclear: WENRA,
ENSREG, HERCA, ACA, NEA-OECD, AIEA, CTBTO, comisii, comitete si grupuri de
lucru

» Documente pentru inchiderea programelor Phare si a altor programe de cooperare cu
finantare externa

» Lista cu expertii acreditati in protectie radiologica

» Lista cu agentii economici care sunt autorizati s manipuleze instalatii radiologice
conform Legii nr. 111/1996 privind desfasurarea in siguranta, reglementarea, autorizarea
si controlul activitatilor nucleare, republicata cu modificarile si completarile ulterioare

» Lista cu centrele de pregatire in domeniul radioprotectiei

» Metodologia de desfasurare a examinarii in vederea obtinerii permiselor de exercitare,
inclusiv intrebarile, raspunsurile si notele explicative

» Material de instruire in domeniul radioprotectiei

» Informari referitoare la participari la simpozioane, diferite manifestari interne si

internationale

» Autorizatii, permise de exercitare, avize (lucru in exteriorul incintei special amenajate,

programe de pregdtire / reciclare in domeniul radioprotectiei), desemnari de laboratoare

notificate, adrese de exceptare de la regimul de autorizare

>

Declaratii privind expeditia surselor radioactive intre tdrile membre UE, conform

prevederilor Regulamentului CE 1493/1993 EURATOM

>

Date privind rezultatele supravegherii dozimetrice individuale care au fost inregistrate in

Registrul national de doze
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Lista cu zonele de competenta a inspectorilor si modalitatea de contactare a acestora
Lista operatorilor de materiale metalice reciclabile

Lista expertilor 1n fizicd medicala

Lista organismelor notificate si desemnate de CNCAN

Lista cu autorizatii a operatorilor ce efectueaza activitati de tip servicii in domeniul
activitatilor nucleare (activitati autorizate de: transport, manipulare, furnizare — instalatii
radiologice si surse radioactive)

Planuri de control, dispozitii de control

Procese verbale de control

Procese verbale de contraventie

Documente de plata a contraventiilor aplicate

Lista detaliatd a materialelor, dispozitivelor, echipamentelor si informatiilor pertinente
pentru proliferarea armelor nucleare si a altor dispozitive nucleare explozive

Lista autorizatiilor pentru sistemele de management al calitatii ale furnizorilor de
echipamente si servicii

Raportul National cu rezultatele “Testelor de Stres” la CNE Cernavodd si Planul
National de Actiuni

Rapoarte tehnice periodice referitoare la functionarea instalatiilor nucleare
Notificari/informari/rapoarte cu privire la incidente/evenimente produse in domeniul
nuclear

Avize in domeniul de competentd, pentru cercetare, proiectare, servicii, fabricatie de
componente si echipamente, constructii si montaj instalatii nucleare

Documente de tip politici / proceduri/ ghiduri privind activitatile specifice ale centralelor
nuclearoelectrice si reactorilor nucleari ce au impact asupra asigurarii securitdtii
nucleare

Manualul managementului calitdtii §i procedurile  specifice ale furnizorilor de
echipamente si servicii

Rapoarte privind monitorizarea emisiilor radioactive si radioactivitatea mediului in zona
de influenta a instalatiilor nucleare, intocmite de titularii de autorizatii

Evaluari de securitate radiologica

Notificari/informari la Centrul de Raspuns la Urgente al CNCAN, cu privire la
incidente/evenimente survenite in domeniul nuclear

Certificate de acceptare a intreprinderilor externe

Carnete individuale de supraveghere radiologica a lucratorilor externi



» Certificate/aprobari de scoatere de sub regimul de autorizare CNCAN al materialelor si
amplasamentelor pe care au functionat instalatiile radiologice si instalatiile nucleare
» Documentatiile de securitate radiologica, autorizatii si avize privind:
- Cercetarea geologicd, exploatarea minierd si prelucrarea materiilor prime
nucleare;
- Cercetarea tehnologicd pentru materii prime nucleare sau pentru alte substante
minerale asociate cu acestea;
- Depozitarea deseurilor radioactive rezultate de la cercetarea geologicd, cercetarea
tehnologica, extractia miniera si prelucrarea materiilor prime nucleare;
» Conservarea si dezafectarea instalatiilor nucleare utilizate la cercetarea geologica,

cercetarea tehnologica, extractia miniera si prelucrarea materiei prime nucleare



