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Asistent de completare la distanță a documentelor suport necesare pentru întocmirea 
rapoartelor de garanții nucleare generate din baza de date a zonei de bilanț material a 

micilor deținători de materiale nucleare din România (WRMZ) 

 

Manual de Utilizare 

Cuprins 

1. Instalare aplicație 

Instalare inițială aplicație 

Instalare actualizări aplicație 

 

2. Utilizare aplicație 

 

- Modul Autentificare 

Introducere Utilizator și parolă 

Modificare parolă 

-  Modul Liste de Inventar 

Adăugare antet inventar nou 

Vizualizare înregistrări inventar curent 

Adăugare înregistrări compuși chimici în inventarul curent 

Adăugare înregistrări instalații în inventarul curent 

Import înregistrări din inventarul precedent 

Modificare înregistrări compuși chimici în inventarul curent 

Modificare înregistrări instalații în inventarul curent 

Ștergere înregistrări din inventar 

Validare inventar 

Imprimare și semnare a inventarului 

Salvare în aplicație a copiei scanate a Listei de inventar 
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- Modul Notificări 

Adăugare notificare nouă 

Adăugare înregistrări în notificare 

Modificare înregistrări în notificare 

Ștergere înregistrări din notificare 

Validare notificare 

Imprimare și semnare notificare 

Salvarea în aplicație a copiei scanate a notificării 

- Modul Informări lunare 

Generare Informare lunară 

Generare Informare lunară pentru compuși chimici 

Generare Informare lunară pentru instalații radiologice 

Imprimare și semnare Informare lunară 

Validare Informare lunară 

Salvarea în aplicație a Informării lunare 

- Modul Solicitări de Acordare sau modificare a codurilor de garanții 

Inițierea unei cereri de acordare de coduri de garanții pentru materialele nucleare noi 

Inițierea unei cereri de modificare de coduri de garanții pentru materialele nucleare existente, 

dar care au suferit modificări 

Încărcarea versiunilor scanate a documentelor justificative 

Confirmarea adăugării sau modificării codului de garanții de către CNCAN prin Serviciul Garanții 

Nucleare, Protecție Fizică și Minerit 

 

3. Registru de corespondență 
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Instalare aplicație 

Pentru instalarea aplicației, se deschide fișierul SetupWinCoreClient.msi. 

 

Apare meniul de instalare al aplicației 

 

Se apasă Next 
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Directorul implicit de instalare este C:\WRMZ_Asistent\ . Dacă se dorește instalarea într-un alt director, se poate 

face modificarea în câmpul Folder: din forma de mai sus. Se apasă Next. 

 

Se cere confirmarea finală a aplicației. Se apasă Next. Poate apărea forma de dialog Windows-ului, care să ceară 

din nou permisiune utilizatorului pentru instalarea aplicației. Se confirmă permisiunea. 



Pagina 5 

După confirmare, urmează o sesiune de descărcare (download) a aplicației de pe server-ul CNCAN, la sfârșitul 

căreia apare mesajul de încheiere a instalării. 

 

Se apasă Close. 

Pe desktop, în partea dreaptă va apărea următoarea iconiță (shortcut), la apăsarea căreia se pornește aplicația. 

 

Instalare actualizări aplicație 

În situația în care este disponibilă o versiune actualizată a aplicației, atunci, la pornirea aplicației, va fi activată 

fereastra de actualizare, pe care se apasă butonul “Update”. 

După aceasta, se vor urma pașii de instalare prezentați mai sus, în capitolul Instalare Aplicație. 
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Utilizarea aplicației 

Pornirea aplicației se face apăsând iconița 

 De asemenea, pornirea se poate face și din meniul de start al Windows, de la butonul “WRMZ 

Completare Documente”. 

 

 

 

Meniul principal 
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Logare în program 

Se apasă în meniu : Autentificare->Autentificare 

 

Se completează câmpurile User și Parola, se apasă butonul Autentificare. 

În cazul în care datele introduse nu sunt corecte, apare un mesaj de eroare. Se apasă OK și se reia introducerea 

datelor. 

 

În cazul în care Utilizatorul și parola sunt corecte, se activează în Meniul Principal butoanele Dosare, Inventare, 

Mișcări materiale nucleare. 

În bara de stare, aflată în partea de jos a formei principale, apare mesajul “Conexiune activă / Nume deținător”. 

 

Modificare parolă 

Autentificare-> Schimbare parolă 

 

Se introduc parola veche și cea noua și se apasă butonul Confirmare ( ). 

În cazul în care se abandonează Schimbarea parolei, se apasă butonul Anulare ( ) . 



Pagina 8 

 

Completare și Consultare Inventare 

 

 

 

Apare Lista de Inventare, care cuprinde datele din antetele inventarelor introduse, afișate în ordine 

cronologică. 

În partea superioară a formei apare filtrul de perioadă (interval de timp) pentru care sunt afișate Inventarele. 

Pentru a nu supraîncărca rețeaua, filtrul este presetat pentru informațiile introduse în luna curentă. 

 

În cazul în care se dorește schimbarea perioadei afișate, se modifică data inițială sau data finală a filtrului, după 

care, pentru a reîncărca datele, se apasă butonul Refresh Lista. 

 

Lista afișată cuprinde astfel doar inventarele introduse în perioada selectată. 

În listă sunt afișate doar informațiile de identificare ale inventarului (antet). 

Vizualizarea înregistrărilor din Inventar 
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Pentru a putea vizualiza înregistrările unui Inventar, se parcurg următorii pași: 

- Se deplasează cursorul (sau mouse-ul) pe Antetul dorit

 
 

- Se apasă butonul Vizualizare Inventar 

 
Se deschide astfel forma corespunzătoare inventarului selectat: 

 
 

În partea superioară sunt afișate datele de identificare ale inventarului curent, și un set de criterii de 

filtrare a datelor din listă. 

În partea inferioară se află lista cu codurile cuprinse în inventar, ordonate în ordinea Numărului curent. 

 

Operațiile de Completare ale Inventarului 

 

Adăugarea unui Inventar nou 

Adăugarea unui inventar nou presupune 2 pași: 

1. Adăugarea antetului, care conține datele de identificare 

2. Adăugarea codurilor corespunzătoare, conform situației la data inventarului 

 

În Lista Inventare, se apasă butonul “Adăugare” 

 
 

Apare forma în care se introduc datele antetului, respectiv: 

 

Data Inventarului, PIT (dacă este necesar, se bifează căsuța), persoana responsabilă 
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Dacă datele sunt corecte, se confirmă, și noul antet este adăugat în Lista de Inventare. 

 
 

Modificare date antet inventar 

 

Dacă mai târziu se dorește modificarea datelor din antet, se procedează astfel: 

Se selectează linia corespunzătoare din Lista de Inventare. 

Se apasă butonul Modificare. 

 
Se procedează la fel ca la adăugare antet inventar. 

 

Completare înregistrări în inventar 

 

Pentru a putea adăuga, modifica sau șterge înregistrări din Inventar, se procedează astfel: 

 

Se selectează inventarul dorit din Lista de Inventare 

 

 
 

Se apasă butonul “Vizualizare Inventar” 

 
 

Se intră în Lista de Înregistrări corespunzătoare inventarului selectat 
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Completarea Inventarului presupune următoarele operații: 

 

Adăugare, Modificare , Ștergere Înregistrări. 

 

De asemenea, mai există o operație destinată scurtării timpului necesar completării – Preluare Date 

din Inventarul Precedent, care, în cazul în care există deja un inventar completat, poate importa toate 

înregistrările acestuia în inventarul curent, rămânând doar să se modifice cifrele, acolo unde este necesar. 

 

Adăugare înregistrări în inventar 

 

Există butoane separate pentru adăugare Compus Chimic sau Instalație, întrucât datele ce trebuie 

introduse sunt diferite. 

 

Adăugare Compus Chimic 
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Numărul curent este generat automat la adăugare. Poate fi modificat, în caz că este necesar. 

Locația , în cazul în care există mai multe, se selectează din butonul “Locație”. 

Pentru a se alege codul ce trebuie introdus, se apasă butonul “Selectare cod”, care deschide lista de 

coduri. 
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Selecția se face prin deplasarea la codul dorit și click stânga pe rândul corespunzător. 

 

 
 

Se închide forma. 

 
 

Se confirmă alegerea 

 

 
Datele despre cod au fost transferate 
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Se completează datele referitoare la formula chimică și cantități. 

În cazul în care articolul nu se află la data inventarului în locație, se bifează căsuța “În afara locației” și 

se selectează Zona în care se află faptic. 

Se poate explica în Comentariu unde se află și până când. 

 

 
 

După completarea formei, se apasă butonul ( ) Confirmare și înregistrarea va fi adăugată la listă. 

În cazul în care se dorește anularea operației, se apasă( ). 

 

Adăugare Instalație 

 

 
 

Forma de completare a Instalației diferă de cea a Compușilor Chimici. 

Modul de completare al Locației și Selectarea Codurilor este identic cu cel al compușilor chimici. 
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Modificare înregistrări în inventar 

 

Modificare Compus Chimic 

 

Se selectează înregistrarea dorită din listă, după care se apasă butonul Modificare 

 
 

Apare forma de completare pentru înregistrare Compus Chimic. Se procedează similar ca la Adăugare. 
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În cazul în care se modifică numărul curent, după confirmarea modificării, numărul curent este recalculat 

automat pentru tot inventarul. 

 

Modificare Instalație 

 

Se selectează înregistrarea dorită din listă, după care se apasă butonul Modificare 

 
 

Apare forma de completare pentru înregistrare Instalație. Se procedează similar ca la Adăugare. 
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În cazul în care se modifică numărul curent, după confirmarea modificării, numărul curent este recalculat 

automat pentru tot inventarul. 

 

Ștergere Înregistrare din Inventar 

 

Se selectează din listă înregistrarea ce se dorește a fi ștearsă. 

 

 
 

Se apasă Butonul Ștergere în ( ) meniul listei. 

Se cere confirmarea operației. Atenție ! Ștergerea, odată confirmată, este ireversibilă! 
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După operația de ștergere a unei înregistrări din inventar, numărul curent este recalculat automat pentru 

tot inventarul. 

 

Preluare date din inventarul precedent 

 

În cazul adăugării unui inventar nou, de exemplu pentru luna curentă, se pot prelua înregistrările din 

luna precedentă, urmând a se face doar modificări, acolo unde s-au produs schimbări. 

 

Atenție! Dacă se folosește această procedură, trebuie lansată înainte de a face vreo adăugare în 

inventarul curent, deoarece procedura șterge în prealabil toate înregistrările din inventarul curent, după 

care le importă pe cele din inventarul precedent. 
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Odată terminat importul, se pot modifica înregistrările importate și adăuga altele noi. 

 

Determinarea totalurilor în inventar, pe diferite criterii 

 

Pentru a putea face o evaluare rapidă a înregistrărilor introduse în inventar, în partea superioară a formei 

există câmpurile de totalizare pentru câmpurile Items , Element Weight și Fissile Weight, care sunt 

calculate automat pentru toate rândurile afișate în listă. 

 
 

Pentru a putea face subtotaluri, există criteriile de filtrare, care , odată completate, pot schimba totalurile 

afișate. 

 

Ex. 

Fără criterii de filtrare completate 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pagina 20 

După completare criterii filtrare 

 

 
 

Vizualizare și Tipărire Inventar Curent 

 

Din lista de Inventare se selectează inventarul pentru care se dorește tipărirea și se apasă butonul 

Vizualizare Inventar  

 
În dreapta sus a formei, se apasă butonul Tipărire , pentru a activa forma “Tipărire Inventar”. În 

partea de sus a formei există 2 filtre și butonul “Executare Raport”. 

 

Filtrul Tip Inventar: 

Se selectează una din cele 2 opțiuni, Instalații sau Compuși Chimici. În raport vor apărea fie doar 

Instalațiile,  fie doar Compușii Chimici, în funcție de opțiune. 

 

Filtru Locație 

În cazul în care există mai multe gestiuni, se pot alege să apară în Raport toate, sau doar una singură. 

 

După selectarea opțiunilor dorite, se apasă “Executare Raport ” 

 

Deplasarea de la o pagină la alta a raportului se face prin apăsarea butoanelor 

 
 

Modificarea procentului de magnificare a paginii afișate în raport 
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În pagină apare raportul, în format ecran. Pentru vizualizarea în format A4 (imprimantă), se apasă  
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Lista de Inventar poate fi tipărită la imprimantă , apăsând-se butonul Print din bara de comenzi 

 

 
 

Se deschide dialogul pentru alegerea imprimantei, de unde se poate alege imprimanta. 
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În Inventarul tipărit, în antet, dreapta sus, apare Referința CNCAN (dosarul Garanții Nucleare). 

 

Atenție ! 

 

Inventarul, odată ce v-ați asigurat că este corect, trebuie validat. Aceasta operație finalizează inventarul, 

astfel încât nu mai pot fi operate modificări asupra lui. 

Odată validat, inventarul tipărit va avea adăugată data validării în antet, dreapta sus, lângă referința 

CNCAN. 

Varianta finalizată, care conține data validării este cea care se va înregistra și semna de către deținătorul 

de materiale nucleare. 

Pentru a se valida raportul trebuie să se revină în forma Lista Inventare. 

   

Validarea raportului 

În cazul în care datele din raport sunt corecte, acesta trebuie validat în baza de date. 

- În Lista de Inventare, se selectează înregistrarea corespondentă inventarului de trimis. 

- Se apasă butonul “Dosar și Mesaje Asociate”, aflat în dreapta sus. 
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- Se deschide astfel Lista de Dosare, unde va fi afișat un singur dosar, cel corespondent Inventarului 

selectat în Lista de Inventare. În coloana Referință GN, se găsește codul unic al referinței Garanții 

Nucleare, corespunzătoare Inventarului selectat. Acest cod trebuie să fie identic cu codul Referință GN 

prezent în Inventarul tipărit, în antet, dreapta sus. 

 

 
Se apasă butonul Modificare din lista de dosare. 
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Se bifează căsuța Validat. Data validării se completează automat cu data curentă. 

Se confirmă cu ( ). 

Se iese din Lista de dosare  

Se revine astfel în Lista de Inventare, pe Inventarul Curent. 

 

Tipărirea la imprimantă a raportului 

 

Se reintra în Vizualizare Inventar. 

Se apasă butonul Tipărire. 

Se reiau pașii de mai sus, pentru vizualizarea Raportului. 

Se apasă butonul de tipărire din meniu. 

 
După tipărirea raportului, acesta trebuie înregistrat și semnat de către deținător. Nr. de înregistrare se 

pune pe prima pagina, antet stânga, semnătura autorizată pe ultima pagină. 

 

Salvarea raportului în format electronic 
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În meniul de salvare se modifică numele raportului și eventual destinația, după care se încheie operația 

cu Save. 

 
 

 

Încărcarea Inventarului înregistrat și semnat de către deținător in baza de date a CNCAN 

 

După înregistrare și semnare, Inventarul trebuie scanat în format pdf. Fișierul rezultat trebuie încărcat în 

baza de date CNCAN, prin următorii pași: 

- În lista de Inventare, se selectează înregistrarea corespondentă inventarului de trimis. 

- Se apasă butonul “Dosar și Mesaje Asociate”, aflat în dreapta sus. 

 
- Se deschide astfel Lista de Dosare, unde va fi afișat un singur dosar, cel corespondent Inventarului 

selectat în Lista de Inventare. În coloana Referință GN, se găsește codul unic al referinței Garanții 

Nucleare, corespunzătoare Inventarului selectat. Acest cod trebuie să fie identic cu codul Referință GN 

prezent în Inventarul tipărit, în antet, dreapta sus. 
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Un document poate fi încărcat în baza de date doar ca atașament al unui mesaj. 

În lista de mesaje se adaugă un mesaj nou. 

 
 

Se completează câmpul Mesaj din formă. 

 

 
 

Se confirmă cu ( ). 

 

 
 

Se apasă butonul Upload document pentru mesajul selectat. 

Se selectează documentul de transmis. 

Se apasă Open. 
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In câmpul UploadFileName apare numele fișierului încărcat, care a primit un nume care indică Dosarul și 

mesajul căreia i-a fost atașat. 

 
 

Completare și consultare Notificări de Mișcare materiale nucleare 

 

Accesul la lista de Notificări se face din Meniul principal 

 

 
 

La intrarea în lista de notificări, filtrul de interval este inițializat pentru luna curentă. În cazul în care în 

luna curentă nu există înregistrări, apare mesajul de notificare 
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Daca se dorește afișarea unor înregistrări dintr-o perioada precedentă, se introduc data inițială și data 

finală în filtru și se apasă butonul Refresh Lista. 

 

Operații in lista de notificări 

 

Adăugare Notificare nouă 

 

Există patru încadrări ale notificărilor, acestea fiind determinate de apartenența la diferite zone de bilanț 

a entității cu care se face tranzacția de material nuclear. 

Aceste încadrări determină criterii diferite în completarea antetului notificării și trebuiesc selectate înainte 

de a intra în forma de adăugare a unei Notificări noi, după cum se vede în imaginea de mai jos. 

 

 
Datele care sunt afectate în funcție de tipul de mișcare sunt următoarele: 

1. Fiecare antet va conține în titlu tipul de mișcare care apare în meniul selectat 

2. La Operații în interiorul WRMZ, apare o diferență de completare a destinației în selecția 

partenerului tranzacției. 
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Pentru mișcări între locații aparținând aceluiași deținător, se pot selecta doar locații ale deținătorului, 

butonul Selectare Partener fiind blocat. 

 

Pentru tranzacții în interiorul WRMZ, cu alți parteneri, butonul Selectare Partener fiind activat și cel 

de Selecție Locație inactivat. 

 

 

Pași de urmat pentru Adăugare Notificare 

Intrare de material nuclear 
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Se completează câmpurile următoare cu datele din documente: 

 

Se selectează locația deținătorului. Dacă se dorește anularea locației selectate și alegerea alteia, se apasă 

butonul Anulare Locație. 

 

Apare lista locațiilor deținătorului, de unde se selectează locația dorită. Se închide forma de la butonul 

“x”. 

 

 

Se confirma selecția cu “OK”. În caz că se dorește anularea selecției, se apasă “Cancel”. 

Datele selectate apar în câmpurile corespunzătoare. Se pot actualiza datele de contact. 
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Selectarea entității care primește materialul nuclear. 
 
Alegerea zonei de bilanț. Pentru transferurile din cadrul aceleiași zone, se păstrează zona “WRMZ”. 
În acest caz, fiind vorba de un transfer către alte zone de bilanț, se selectează zona 
 

 
 
Se selectează partenerul 

 
 
În lista de parteneri, se selectează rândul corespunzător destinatarului tranzacției, după care se apasă 

butonul de Confirmare selecție , din meniu, dreapta sus. 
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Datele partenerului tranzacției vor apărea în zona corespunzătoare din Antet Notificare. 

 

În cazul în care sunt necesare explicații, se introduc în câmpul Explicație. Confirmarea sau anularea 

Antetului se fac prin apăsarea butoanelor din dreapta sus 
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După confirmarea datelor Antetului, acesta se va regăsi în Lista Notificări, pe ultima poziție, selectat. 

  

Adăugare înregistrări mișcări de materiale nucleare in notificarea curentă 

Pentru a putea adaugă înregistrările referitoare la materialele transferate, se apasă butonul 

“ Vizualizare Detalii”. Se deschide lista cu înregistrări, cu mesajul “Nu există înregistrări pentru 
Notificarea aceasta”. Se apasă “OK” și se trece la adăugarea înregistrărilor prin apăsarea butonului 

“ Adăugare” din meniu. Se deschide forma de înregistrare mișcare materiale, cu numărul de linie 
actualizat implicit. Întrucât este vorba de o intrare, marcajul Ieșire din Gestiune nu se bifează. 

Selecția materialului se face apăsând butonul “ Selectare Coduri”, care deschide lista de materiale. 

 

După confirmarea alegerii, datele de identificare ale materialului sunt preluate în forma. Aceste date nu 
pot fi modificate de către utilizator, ele fiind proprii fiecărui cod (Batch) în parte. 
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Se completează datele specifice tranzacției, respectiv, Cantitate, Masă element, Masă izotop (dacă este 
cazul), Documentul și Comentariul, dacă este cazul. 

Se confirmă înregistrarea cu butonul  

 

Înregistrarea nou adăugată apare în lista de Detalii. 

 

Modificare înregistrări mișcări de materiale nucleare in notificarea curentă 

Dacă sunt necesare modificări în înregistrare, se fac apăsând butonul Modificare/Vizualizare din 

meniu, care deschide din nou forma de actualizare a înregistrării mișcării. 

 

Dacă se fac modificări, se salvează cu . Dacă se dorește doar vizualizarea datelor, atunci se părăsește 

forma apăsând . 
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Ștergerea unei înregistrări din notificarea curentă 

 

În Lista de Înregistrări, se selectează înregistrarea ce trebuie ștearsă și se apasă butonul “Ștergere” din 
meniu. 

 

Se cere confirmarea ștergerii. 

 

Dacă se confirmă, înregistrarea este ștearsă și dispare și din lista de înregistrări ale notificării. 

Atenție ! 

În urma ștergerii unei înregistrări, dacă aceasta nu a fost ultima din lista, numerotarea (numărul curent) 
listei nu se actualizează automat. 
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Acolo unde este necesar, modificarea numărului curent al înregistrărilor trebuie făcută manual, prin 
modificarea câmpului Număr linie 

 

 

 

 

Tipărirea notificării 

Se intră în Lista Notificări 

Se selectează Notificarea ce trebuie imprimată -> Se apasă Vizualizare Detalii 
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Din Lista Detalii se apasă butonul Tipărire 

Se activează forma de Tipărire Notificare 

 

 

În aceasta formă se pot face următoarele operații: 
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Vizualizare 

- Deplasare între pagini 

  
- Redimensionare imagine pe diferite procente 

 
- Căutarea unor anumite secvențe de caractere în pagina 

 
Previzualizare informație în format A4 
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Export 

Se poate exporta informația în 3 formate electronice 

 
 

Imprimarea pe hârtie a notificării 

 

 
 

Validarea (Închiderea) Notificării și încărcarea ei în baza de date 

 

În Lista Notificări, se selectează notificarea ce trebuie validată. 

 
Se intră în Dosarul corespondent Notificării selectate 

 
 



Pagina 41 

Lista cuprinde doar dosarul corespondent Notificării selectate 

 
Se apasă butonul Modificare din meniul Dosare 

 

 
Se bifează căsuța Validat. Câmpul cu Data Validare este completat automat cu data curentă. 

Se confirmă Validarea apăsând-se . 

În înregistrarea curentă apar completate cele 2 câmpuri modificate 
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Se revine la Notificări prin ieșirea din lista Dosare  

Versiunea validată a Notificării trebuie tipărită, înregistrata în evidenta corespondenței și semnată de 

persoanele autorizate de deținător, înainte de a fi încărcată în baza de date. 

Tipărirea versiunii validate se face urmându-se pașii de mai sus. 

 

Încărcarea Notificării validate și semnate in baza de date 

Versiunea înregistrată și semnată a înregistrării se scanează în format pdf. 

Pași de urmat pentru încărcare în baza de date 

În Lista Notificări se selectează înregistrarea Notificării ce trebuie încărcată 

 
 

Se intră în dosarul corespondent  

 
 

Se adaugă un mesaj în lista de mesaje prin apăsarea butonului  

Se completează textul mesajului, după care se confirma cu butonul . 

 

În meniul Mesaje se apasă Upload document 

 



Pagina 43 

Se apasă Open 

 

 
În mesajul curent apare numele codificat GN CNCAN al fișierului pdf atașat. 

 
 

Pentru a putea fi vizualizată notificarea atașată, se apasă butonul Download document, după ce a fost 

selectat mesajul din dosarul corespondent. 

 
Se specifică destinația pe calculator a fișierului 

 
 

După confirmarea destinației, fișierul este descărcat din baza de date și deschis 
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Generare Informare Lunară 

 

Din meniul principal se apasă butonul Dosare -> Lista Dosare 

 
Se deschide lista Dosarelor 
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Pentru a genera o Informare Lunară, se deschide un nou dosar. 

 
 

În forma Dosar Detaliu, se selectează tipul Operației dorite, în acest caz, Informare lunară. 

 

Acesta este singurul câmp care trebuie completat. Se apasă butonul ( ) pentru confirmare. 

În lista de dosare s-a adăugat dosarul nou creat, cu Informare lunară în coloana Operație. 

 

 
 

S-au completat automat câmpurile Referință GN , Nr Dosar și Data Deschidere. 

Generarea unei informări se face din cadrul unui nou mesaj aferent dosarului nou creat, astfel: 

Se adaugă un nou mesaj cu identificarea operației în text 
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De exemplu “Informare lunară pentru perioada …” 

În text trebuie menționat și dacă informarea se referă la Compuși Chimici sau Instalații. 

 

Se apasă butonul ( ) pentru confirmare. 

 

Mesajul nou adăugat apare în lista de mesaje aferente dosarului de Informare lunară. 

 

În meniul de deasupra listei de mesaje, se apasă butonul Generare Informare. 

 
 

Apare forma de configurare și execuție a raportului. 

 
 

Se selectează perioada pentru care se face informarea, data inițială fiind prima zi a lunii de raportat, data 

finală, ultima. Data Inițiala și Data Finală trebuie să aparțină aceleiași luni. 

 

Informare lunară pentru compuși chimici 

 

După alegerea perioadei, se selectează opțiunea Compuși Chimici, după care, 

pentru o generare de verificare, se poate selecta Model de Informare -> Antet 

CNCAN, formatul care nu necesita antetul deținătorului. 

Se apasă butonul “Executare Raport”. 
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Pentru a vedea paginarea raportului în formatul de tipărire, se apasă butonul “Print layout” 

Astfel, raportul va fi prezentat pe ecran conform paginării pe hârtie. 
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Pentru tipărire la imprimantă, se apasă butonul “Print”.  

Apare meniul de opțiuni imprimare, cu ajutorul căruia se tipărește informarea. 
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Informare lunară pentru Instalații 

 

După alegerea perioadei, se selectează opțiunea Instalații, după care, pentru o 

generare de verificare, se poate selecta Model de Informare -> Antet CNCAN, 

formatul care nu necesită antetul deținătorului. 

Se apasă butonul “Executare Raport”. 

 

În imaginea de mai jos apare raportul în paginația de imprimantă. 

 

 
 

Pentru tipărirea pe hârtie, se repetă pașii de la Informare lunară pentru compuși chimici. 

 

Validarea (închiderea) Informării lunare și încărcarea ei in baza de date 

 

În lista de dosare se selectează Dosarul corespunzător Informării curente. 

Se apasă butonul “ Modificare” în meniul Listei de dosare. 
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Se bifează căsuța Validat. Câmpul Data Validare este completat automat cu data curentă. 

Se confirmă validarea prin apăsarea butonului “ ”. 

 

Imprimarea versiunii finale a Informării 

 

Se apasă butonul “ Generare Informare” și se urmează pașii precedenți, respectiv selectarea perioadei 

de raportat și “Instalații” sau “Compuși Chimici”. 

 
Se selectează Fisier Word cu Antet și se apasă butonul “Executare Raport” 

În informare apare mențiunea “validat in …” în partea dreapta sus. 

 
Această versiune va fi salvată în Word, astfel: 

 

 
 

Se alege destinația fișierului de salvat, eventual se dă un nume specific și se salvează. 
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Se închide forma de Informare lunară, revenindu-se în forma Lista Dosare. 

 

Pași de urmat: 

 

1. Informării Lunare salvate în Word i se adaugă antetul deținătorului 

2. Se tipărește și se semnează de către persoanele autorizate, devenind astfel versiunea finală 

3. Se scanează versiunea finală și se salvează în format pdf 

Încărcarea versiunii finale in baza de date 

În lista de dosare, se selectează înregistrarea corespunzătoare Informării lunare de transmis 

În lista de mesaje corespunzătoare se apasă butonul “Upload document” 
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Se selectează Informarea în format pdf și se apasă “Open”. 

Imediat ce fișierul a fost încărcat, apare mesajul 

 

În câmpul UploadFileName apare numele sub care a fost salvată informarea în baza de date. 

 

Numele nou reprezintă anul, numărul dosarului și numărul mesajului corespunzătoare Informării Lunare. 

Consultarea Informării Lunare salvate in baza de date 

Dacă ulterior se dorește consultarea Informării Lunare încărcate în baza de date, se deschide Lista 

Dosare, 

Se selectează dosarul corespunzător și mesajul ce conține numele fișierului încărcat. 

Se apasă butonul “ Download document” 
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Se selectează destinația salvării și se apasă “OK”. 

Fișierul va fi descărcat în destinația aleasă și se va deschide programul implicit de citire a fișierelor pdf. 
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Solicitare adăugare cod garanții nou sau modificare cod existent 

Pentru Adăugare sau Modificare Cod Garanții se procedează la fel. 

Din meniul principal, se intră în Lista Dosare. 

 

Se adaugă un dosar nou, selectând Operație = “Cod Material Nuclear” 

 

 Se confirmă apăsând butonul ( ). 

În lista Mesaje se adaugă o înregistrare nouă, care trebuie să conțină în text tipul solicitării, de ex. 

“Solicitare cod nou garanții” sau “Solicitare modificare cod garanții existent”, plus orice alte explicații sau 

comentarii necesare. 

De asemenea, pentru fiecare solicitare există o serie de documente specifice, ce trebuie încărcate în baza 

de date în format pdf. 

Pentru a putea încărca un document, acesta trebuie sa fie atașat unui mesaj. Un mesaj suporta un singur 

document atașat (încărcat), în consecință, în cadrul unui dosar, în lista de mesaje, deținătorul va adaugă 

câte un mesaj pentru fiecare document încărcat, care trebuie să conțină în text descrierea documentului 

și orice alt comentariu legat de acesta. 

Exemplu : 

Solicitare cod nou garanții pentru Instalații, pe baza unei achiziții. 

Se adaugă primul mesaj în lista de mesaje, care conține tipul cererii, respectiv “Solicitare cod nou 

garanții”, o explicație și datele de identificare ale primului document atașat, respectiv factura de achiziție. 

Se adaugă un mesaj nou. 

 

Se completează în modul prezentat mai sus și se confirmă cu ( ). 
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Mesajul nou adăugat apare în lista de mesaje. Pentru a-i atașa documentul, se apasă “Upload 

document”. 

 

 

Se selectează documentul (pdf) și se confirmă cu “Open”. 
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În mesajul curent apare identificatorul din baza de date al documentului ( anul, nr. Dosar, nr. Mesaj), 

care , dacă este necesar, poate fi vizualizat prin apăsarea butonului “Download document”. 

Pentru adăugarea celui de-al doilea atașament, respectiv documentul de transport, se adaugă un nou 

mesaj în lista de mesaje.  

 

Textul mesajului trebuie să conțină descrierea și datele de identificare ale documentului de transport. 

 

 

Odată adăugat mesajul, se atașează documentul de transport, prin apăsarea butonului “Upload 

document”. 
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Se selectează documentul și se apasă “Open”. 

 

După încărcarea documentului, în coloana UploadFileName apare identificatorul acestuia. 

 

După ce s-a dat noul cod de către CNCAN, înștiințarea apare sub formă de mesaj atașat dosarului 

respectiv, al cărui text conține codul (sau codurile) nou acordat și eventual comentarii. 

 

După confirmare, codul va putea fi găsit în lista de coduri ce este folosită în completarea Notificărilor 

sau a Inventarelor. 
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Registrul de Corespondență 

În registrul de corespondență se salvează toate mesajele transmise în interiorul fiecărui dosar. 

Înregistrarea mesajelor se face automat, la salvarea acestora. Operațiile efectuate asupra unui mesaj 

care este înregsitrat sunt: 

- Adăugarea unui mesaj nou; 

- Modificarea textului unui mesaj existent; 

- Atașarea unui document la un mesaj (Upload document). 

 

Înregistrările corespondente utilizatorului curent pot fi consultate astfel: 

 

- În meniul principal se apasă Dosare->Registru Corespondență 

 

 
 

- În forma Registru Corespondență, se selectează perioada pentru care se face consultarea 

 
 

- Se apasă butonul Refresh date  

 
 

În raportul încărcat apare întregistrat schimbul de mesaje între utilizator (deținător) și CNCAN – 

Garanții Nucleare. Acest raport poate fi imprimat, prin apăsarea butonului corespunzător din meniu. 
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Se selectează imprimanta și se imprimă raportul prin apăsarea butonului Print. 

 

 

  

 

 


